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學生證IC卡補發領取申請表

· 申請日期：   年   月   日
	姓  名
	□(有改名者請打勾填寫新姓名)

	(照片欄:延用舊照片時免附)
請貼二吋正面半身脫帽光面照片乙張，背面寫上姓名學號及系所名稱
備註

製卡皆以入學時資料庫照片製卡，補發時若需更換照片檔，請攜帶已浮貼照片之電子檔至電算中心R310辦公室辦理
全文完



	學  號
	
	

	系所名稱
(請填完整名稱）
	                                               
	

	聯絡電話
	                             （請務必填寫）
	

	補發原因
	□遺失     □卡片毀損     □其他
	

	請依序申辦

各單位流程

1->2
	煩請將繳費收據釘於申請表右上角位置

承辦人員務必簽章並註記完成日期
	備    註

	1.註冊組
	□舊卡註銷     
□資料審查
	

	2.電算中心

     製卡
	1. 請直接攜帶收據、申請表至研究大樓三樓電算中心辦公室R310辦理補發

2. 領卡時，請親自攜帶身分證或其他證明文件領取。

3. 若需他人代領，請攜帶委託證明書。
4. 委託書下載網址
http://cc2.tnua.edu.tw/download/commission.doc
	請注意：

1. 送件請於每天下午2點前，將本申請表送至電算中心辦公室，超過上述時間申辦者，將於隔天同一時間製卡(遇假日將順延1日)

2. 經補發的新證，皆具舊證的原使用權限。

	
	完工後領卡人簽章
	領卡日期
      年       月       日


※注意事項

1. 各學院系所門禁，請洽系所單位申請
2. 無論有無住宿、使用各系所門禁及圖書館，都須辦理註銷失卡，以免失卡被外人拾獲使用。

3. 領卡時請務必核對卡片上資料是否正確後再簽名領卡，取卡後一個月內是保固期，請盡快試用卡片上所有功能。

4. 申請單送至電算中心後，舊卡將立即註銷，重新找到後，也無法復原。

5. 領卡後一個月內若有故障無法感應發生時，在外表無損之情況下可免費更換新卡，超過一個月之損壞，請再自行繳費重新申辦。
PAGE  

[image: image1.png]